Приложение № 1

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
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Приложение № 2

к административному регламенту

На бланке УМС

                                     Заявителю ____________________________









         (Ф.И.О. или наименование заявителя)







     Адрес:

______________________________________

________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Уважаемый (ая) ________________________

В соответствии с главой 4 статьи 27 Жилищного кодекса Российской Федерации, административным регламентом предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения" УМС администрации ЗАТО Александровск отказывает в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по следующим причинам:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается причины отказа)

Руководитель УМС_____________________ ____________ _________________

                                                                                     подпись                         Ф.И.О.


Приложение № 3

к административному регламенту

На бланке УМС

                              _____________________________________________

                              (Наименование органа или организации, в адрес

                              которых направляется межведомственный запрос)

МЕЖВЕДОМСТВЕННЫЙ ЗАПРОС

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ДОКУМЕНТОВ (ИНФОРМАЦИИ)

На основании статьи 6 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" для оказания муниципальной услуги "Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения"  прошу в срок до _______________________________ предоставить в наш адрес следующие документы/информацию:

1.

______________________________________________________________________.

(наименование документа или сведений, необходимых для предоставления документа и (или) информации, установленных административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документов и (или) информации)

2. ..._____________________________________________________________

3. ..._____________________________________________________________

Документы/информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указаны в ______________________________________________________________________.

 (наименование и реквизиты нормативного правового акта, которым установлено предоставление документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги)

    Руководитель УМС                           (подпись)                         Ф.И.О.

Приложение № 4

к административному регламенту

РЕШЕНИЕ №_____ ОТ «_____»__________ 20___г.

О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

 В связи с обращением____________________________________________________ 

_______________________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

О намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилых помещений (ненужное подчеркнуть) __________________________________________________ 

________________________________________________________________________

Занимаемых (принадлежащих)______________________________________________ 

на  основании:__________________________________________________________ 

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на

______________________________________________________________________

переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1.Дать согласие на ______________________________________________________________________ 

(переустройство,  перепланировку– нужное указать)

______________________________________________________________________ 

жилого помещения в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2.Установить: срок производства ремонтно-строительных работ 

с «____»_______________ 20____г. по «____»_____________20____г.

Режим производства ремонтно-строительных работ 

с __________ по ___________ часов в ___________________дни.

Срок и режим производства ремонтно-строительных работ, определяются в соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении указываются причины принятия решения.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией).

4.Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных  ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения в установленном порядке.

5.Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения направить подписанный акт в УМС администрации.

Руководитель УМС  ____________   _________________    _______________

                                                                           М.П.

Получил:  «___»_______________20____г. ________________________

(подпись заявителя или уполномоченного лица заявителя)

Решение направлено в адрес заявителя (ей) «____»___________20____г.

(заполняется в случае направления копии решения по почте)

________________________________________________________

(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя (ей)).

Приложение № 5

к административному регламенту

АКТ № _____

освидетельствования работ, выполненных по переустройству и (или) перепланировке жилых и нежилых помещений

Наименование работ (переустройство и (или) перепланировка) с изменением схемы водоснабжения, отопления, энергоснабжения

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

выполненных ___________________________________________________

(адрес проведения     переустройства  и (или) перепланировки)

города ___________________                         «___»_________________ 20_г.

Комиссия в составе:

Председатель комиссии
____________________________________

(зам. председателя комиссии) _____________________________________

Члены комиссии                       _____________________________________

                                                    _____________________________________

                                                   ______________________________________

                                                   ______________________________________

                                                                         (Ф.И.О.. должность, место работы)                         

В присутствии ___________________________________________________
________________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителей, представителей подрядной и проектной организации, должность)

Произвела осмотр работ, выполненных ______________________________

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________

(наименование подрядно-строительной организации)

и составила акт о нижеследующем:

1. К освидетельствованию представлены следующие работы

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование работ, выполненных при переоборудовании и (или) перепланировке)

___________________________________________________________________

2. Работы выполнены по проектно-сметной документации_______________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование проектной организации и № проекта)

3. При выполнении работ применены ________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование материалов, конструкций, изделий)

4. При выполнении работ отсутствуют (или допущены) отклонения от проектно-сметной документации _______________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________

(при наличии  отклонений от проекта указать кем согласован, дата согласования)

5. Дата: начало работ _____________________________________________

   окончание работ _______________________________________________

6. Предложения и замечания комиссии:

заявителю:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(перечень замечаний комиссии, дата устранения)

Председатель приемочной комиссии ___________________________________

(зам. председателя комиссии)   _____________________________________

Члены комиссии                       _____________________________________

                                                    _____________________________________

                                                    _____________________________________

                                                    _____________________________________
Приложение № 6

к административному регламенту

_______________________________________

(наименование Учреждения)

от _______________________________________

(наименование организации()

__________________________________________

(для граждан - фамилия, имя, отчество)

__________________________________________

(юридический и почтовый адрес организации)

__________________________________________

(место жительства гражданина по прописке)

__________________________________________

__________________________________________

Форма заявления (претензии, жалобы) на действия (бездействие),

осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Наименование лица в соответствии с учредительными документами (для физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество), почтовый адрес, контактный телефон, ИНН (для юридического лица и индивидуального предпринимателя), паспортные данные: серия и номер паспорта, когда и кем паспорт выдан (для физического лица и индивидуального предпринимателя) в соответствии с Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги "Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения"  обратился в УМС (исх. № ___ от ___________) с указывается суть обращения.

В результате указывается существо обжалуемых действий (бездействия) и (или) решений должностного лица, в том числе наименование должности, фамилия, имя, отчество должностного лица, действия (бездействие) и (или) решения которого обжалуются.

Прошу Вас разобраться в данной ситуации и проинформировать о результатах рассмотрения жалобы письменно по адресу: _________________ (или указать другой способ информирования).

Приложение: документы, подтверждающие обоснованность доводов жалобы (перечень прилагаемых документов).

    ____________               




_________________

_________________________________________________________________ (подпись заявителя)
Приложение № 7

к административному регламенту

ФОРМА ИЗВЕЩЕНИЯ

ОБ ОТСУТСТВИИ В ОРГАНАХ И (ИЛИ) ОРГАНИЗАЦИЯХ ДОКУМЕНТОВ И ИНФОРМАЦИИ, ЗАПРАШИВАЕМЫХ В РАМКАХ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ

    Бланк УМС                   _____________________________

                                                             (Ф.И.О. заявителя)

                                              _____________________________

                                                    (адрес почтового отправления)

О предоставлении документов

УМС, рассмотрев Ваше обращение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, расположенного по адресу: 

_________________________________________________________, сообщает, что

(ул. (пр.) № дома, № корпуса, № квартиры)

______________________________________________________________________

(наименование поставщика(ов) документов и информации)

не подтверждено __________________________________________________________.

(указывается отсутствующие информация и (или) документ)

Предлагаем Вам в срок ______________________ направить в адрес УМС

(дата)

_____________________________________________________________________.

(наименование документа)

В случае непредставления Вами запрашиваемого(ых) документа(ов) УМС

на основании пункта 1.1 части 1 статьи 27 Жилищного кодекса Российской Федерации вправе отказать Вам в согласовании переустройства и (или) перепланировки квартиры № _____ дома № _____, корпус _____ по ул. (пр.)

______________________________________.

Начальник УМС ______________________________________________________________________

                                                                 (подпись должностного лица, расшифровка подписи)

Ф.И.О. исполнителя, номер телефона

Приложение № 8

к административному регламенту

Рекомендуемая форма

(На бланке УМС администрации

ЗАТО Александровск)

_____________________________________

(Ф.И.О. Заявителя)

_____________________________________

(адрес почтового отправления)

РАСПИСКА № ______

Муниципальным служащим  УМС администрации ЗАТО Александровск

_____________________________________________________________________

(ФИО должностного лица)

Для предоставления муниципальной услуги Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения", расположенного по адресу: __________________________________________________________________________

(город, улица, N дома, N квартиры)

Получены следующие документы в соответствии с п. 2.6.1. настоящего Регламента:

1. _____________________________________________________________.

2. ____________________________________________________________.

3. _______________________________________________________________.

4. _____________________________________________________________.

5. ________________________________________________________________.

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам:

1. _____________________________________________________________.

2. ____________________________________________________________.

3. _______________________________________________________________.

4. _____________________________________________________________.

5. ________________________________________________________________.

____________ подпись ________________ (расшифровка подписи)

____________________________ дата выдачи расписки

Приложение № 9

к административному регламенту

                                      В ____________________________________

(наименование органа местного самоуправления муниципального образования)

____________________________________

 ____________________________________

Заявление

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения От__________________________________________________________________

(указывается  наниматель,  либо арендатор, либо собственник (и) жилого, нежилого  помещения)

Примечания. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, адрес, номер телефона, для представителя физического лица указывается: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно- правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия.

Место нахождения помещения:____________________________________________

                                    (указывается полный адрес: субъект РФ, муниципальное образование, город, улица и т.д.)

Собственник (и) жилого (нежилого) помещения (адрес):_______________________

Прошу разрешить:________________________________________________________________

                                            переустройство и (или) перепланировку жилого (нежилого) помещения ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________
занимаемого на основании:_______________________________________________

                                                            (права собственности, договора найма, договора аренды – указать нужное)

______________________________________________________________________

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения.

Срок производства ремонтно-строительных работ с: 

«____»_____________2014 г. по «____»______________20____г.

Режим производства ремонтно-строительных работ:

 с _______до______ часов в рабочие дни.

Обязуюсь:

Осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией).

Обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц администрации или уполномоченного им органа для проверки хода работ.

Осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от «____»______________20____г. №___________:

	№

п/п
	Фамилия,

имя, отчество
	Документ удостоверяющий личность(серия, кем и когда выдан)
	Подпись
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально. (отметка проставляется в графе 5).

К заявлению прилагаются следующие документы:

1.________________________________________________________________

Указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение

______________________________________________________________________на __________ листах. (с отметкой подлинник или заверенная копия)

2.Проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки помещения на __________листах,

3.Технический паспорт (план) переустраиваемого или перепланируемого помещения на_________ листах,

4.Документы, подтверждающие согласие  временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку помещения на________ листах (при необходимости), иные документы (доверенности, выписки из уставов и др.)________________________________________________

5. Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (предоставляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на _________ листах.

Подпись лиц, подавших заявление:

«___»_____________20___г. _____________  _________________________

«___»_____________20___г. _____________  _________________________

«___»_____________20___г. _____________  _________________________ 

                              (подпись заявителя)                 (рашифровка подписи)

     При пользовании помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем (указанным в договоре соцнайма в качестве стороны),

     При пользовании помещением на основании договора аренды – арендатором, 

при пользовании помещением на праве собственности – собственником (собственниками).

Прием и регистрация Заявления о согласовании переустройства и (или)                             перепланировки жилого помещения


с представленными документами    





Рассмотрение Заявления о согласовании переустройства и (или)                             перепланировки жилого помещения


с представленными документами    





Подготовка и направление запросов недостающих документов ответственным исполнителем УМС по каналам межведомственного взаимодействия в случае, если Заявитель не представил документы самостоятельно Подготовку 





Принятие решения о согласовании переустройства и (или)                             перепланировки жилого помещения





Оформление Уведомления и направление Заявителю об отказе  в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения





Оформление и направление Заявителю Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения





Прием и регистрация Заявления о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения





Рассмотрение Заявления о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. Назначение срока осмотра Комиссией перепланированного и (или) переустроенного жилого помещения помещения





Оформление Акта приемки выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения





Направление Акта приемки выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения








