Приложение № 1

к административному регламенту
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ИСПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ
УСЛУГИ  "ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ

И ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА

И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ"













Приложение № 2

к административному регламенту

На бланке УМС
                                     Заявителю ____________________________









         (Ф.И.О. или наименование заявителя)







     Адрес:

______________________________________

________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Уважаемый (ая) ________________________

В соответствии с главой 4 статьи 27 Жилищного кодекса Российской Федерации, административным регламентом предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения" УМС администрации ЗАТО Александровск отказывает в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по следующим причинам:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается причины отказа)
Руководитель УМС_____________________ ____________ _________________

                                                                                     подпись                         Ф.И.О.

Приложение № 3

к административному регламенту

На бланке УМС

                              _____________________________________________

                              (Наименование органа или организации, в адрес

                              которых направляется межведомственный запрос)

МЕЖВЕДОМСТВЕННЫЙ ЗАПРОС

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ДОКУМЕНТОВ (ИНФОРМАЦИИ)

На основании статьи 6 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" для оказания муниципальной услуги "Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения"  прошу в срок до _______________________________ предоставить в наш адрес следующие документы/информацию:

1.

______________________________________________________________________.
(наименование документа или сведений, необходимых для предоставления документа и (или) информации, установленных административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документов и (или) информации)
2. ..._____________________________________________________________
3. ..._____________________________________________________________
Документы/информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указаны в ______________________________________________________________________.

 (наименование и реквизиты нормативного правового акта, которым установлено предоставление документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги)
    Руководитель УМС                           (подпись)                         Ф.И.О.

Приложение № 4
к административному регламенту
РЕШЕНИЕ №_____ ОТ «_____»__________ 20___г.

О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

 В связи с обращением____________________________________________________ 

_______________________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

О намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилых помещений (ненужное подчеркнуть) __________________________________________________ 

________________________________________________________________________

Занимаемых (принадлежащих)______________________________________________ 
на основании:____________________________________________________________ 

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на

______________________________________________________________________
переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1.Дать согласие на ______________________________________________________________________ 

(переустройство,  перепланировку,

______________________________________________________________________ 

переустройство и перепланировку – нужное указать)

жилого помещения в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2.Установить: срок производства ремонтно-строительных работ с «____»_______________ 20____г. по «____»_____________20____г.
Режим производства ремонтно-строительных работ с __________ по ___________ часов в ___________________дни.

Срок и режим производства ремонтно-строительных работ, определяются в соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении указываются причины принятия решения.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии  с проектом (проектной документацией).

4.Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных  ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения в установленном порядке.
5.Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения направить подписанный акт в УМС администрации.

Руководитель УМС  ____________   _________________    _______________

                                                                           М.П.
Получил:  «___»_______________20____г. ________________________

(подпись заявителя или уполномоченного лица заявителя)

Решение направлено в адрес заявителя (ей) «____»___________20____г.

(заполняется в случае направления копии решения по почте)

________________________________________________________
(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя (ей)).

Приложение № 5
к административному регламенту
АКТ № _____

освидетельствования работ, выполненных  по  переустройству и (или) перепланировке жилых и нежилых помещений

Наименование работ (переустройство и (или) перепланировка) с изменением схемы водоснабжения, отопления, энергоснабжения

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
выполненных ___________________________________________________

(адрес проведения     переустройства  и (или) перепланировки)
города __________________________________________________
«___»_________________ 20_г.

Комиссия в составе:

Председатель комиссии

(зам. председателя комиссии) _____________________________________

Члены комиссии                       _____________________________________

                                                    _____________________________________

                                                   ______________________________________

                                                   ______________________________________

                                                                         (Ф.И.О.. должность, место работы)                         

В присутствии ___________________________________________________
________________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителей, представителей подрядной и проектной организации, должность)

Произвела осмотр работ, выполненных ______________________________

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________

(наименование подрядно-строительной организации)

и составила акт о нижеследующем:

1. К освидетельствованию представлены следующие работы

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование работ, выполненных при переоборудовании и (или) перепланировке)
___________________________________________________________________
2. Работы выполнены по проектно-сметной документации_______________
________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование проектной организации и № проекта)

3. При выполнении работ применены ________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование материалов, конструкций, изделий)

4. При выполнении работ отсутствуют (или допущены) отклонения от проектно-сметной документации _______________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________

(при наличии  отклонений от проекта указать кем согласован, дата согласования)

5. Дата: начало работ _____________________________________________

   окончание работ _______________________________________________

6. Предложения и замечания комиссии:

заявителю:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(перечень замечаний комиссии, дата устранения)

Председатель  приемочной комиссии

(зам. председателя комиссии) _____________________________________

Члены комиссии                       _____________________________________

                                                    _____________________________________

                                                    _____________________________________

                                                    _____________________________________

Приложение № 6
к административному регламенту
_______________________________________
(наименование Учреждения)

от _______________________________________

(наименование организации()

__________________________________________

(для граждан - фамилия, имя, отчество)

__________________________________________

(юридический и почтовый адрес организации)

__________________________________________

(место жительства гражданина по прописке)

__________________________________________

(паспортные данные гражданина, телефон)

__________________________________________

Форма заявления (претензии, жалобы) на действия (бездействие),

осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Наименование лица в соответствии с учредительными документами (для физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество), почтовый адрес, контактный телефон, ИНН (для юридического лица и индивидуального предпринимателя), паспортные данные: серия и номер паспорта, когда и кем паспорт выдан (для физического лица и индивидуального предпринимателя) в соответствии с Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков» обратился в УМС (исх. № ___ от ___________) с указывается суть обращения.

В результате указывается существо обжалуемых действий (бездействия) и (или) решений должностного лица, в том числе наименование должности, фамилия, имя, отчество должностного лица, действия (бездействие) и (или) решения которого обжалуются.

Прошу Вас разобраться в данной ситуации и проинформировать о результатах рассмотрения жалобы письменно по адресу: _________________ (или указать другой способ информирования).

Приложение: документы, подтверждающие обоснованность доводов жалобы (перечень прилагаемых документов).

    ____________               




_________________

        Дата                  





 подпись заявителя
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах, с целью выдачи информации о предоставляемой услуге
_________________________________________________________________ (подпись заявителя)
Приложение № 7

к административному регламенту

ФОРМА ИЗВЕЩЕНИЯ

ОБ ОТСУТСТВИИ В ОРГАНАХ И (ИЛИ) ОРГАНИЗАЦИЯХ ДОКУМЕНТОВ И ИНФОРМАЦИИ, ЗАПРАШИВАЕМЫХ В РАМКАХ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ

    Бланк Управления          _____________________________

                                                             (Ф.И.О. заявителя)

                                              _____________________________

                                                    (адрес почтового отправления)

О предоставлении документов

Комитет, рассмотрев Ваше обращение о согласовании переустройства и

(или) перепланировки жилого помещения, расположенного по адресу: __________

_________________________________________________________, сообщает, что

(ул. (пр.) № дома, № корпуса, № квартиры)

______________________________________________________________________
(наименование поставщика(ов) документов и информации)

не подтверждено __________________________________________________________.

(указывается отсутствующие информация и (или) документ)

Предлагаем Вам в срок ______________________ направить в адрес комитета

(дата)

_____________________________________________________________________.

(наименование документа)
В случае непредставления Вами запрашиваемого(ых) документа(ов) комитет

на основании пункта 1.1 части 1 статьи 27 Жилищного кодекса Российской

Федерации вправе отказать Вам в согласовании переустройства и (или)

перепланировки квартиры № _____ дома № _____, корпус _____ по ул. (пр.)

______________________________________.

Председатель комитета ______________________________________________________________________
                                                                 (подпись должностного лица, расшифровка подписи)

Ф.И.О. исполнителя, номер телефона
Прием  и регистрация  заявления





Рассмотрение заявления и документов





Соответствие представленных документов требованиям настоящего Регламента





Подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги "Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения"





Оформление решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения"





Выдача заявителю решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения








Направление заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги "Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения"

















Выдача Акта приемки выполненных ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке помещений








