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Приложение № 1
к Административному 

регламенту
	АДМИНИСТРАЦИЯ

ЗАКРЫТОГО АДМИНИСТРАТИВНО-

ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

АЛЕКСАНДРОВСК

УПРАВЛЕНИЕ КУЛЬТУРЫ, СПОРТА

И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ

_________________________________________

184680 Мурманская обл., г. Гаджиево, ул. Ленина, 100

тел. 8(815-39) 47-604, 47-412 факс: 8(815-39) 47-604

е-mail: cultsport@mail.ru
исх. № ___  от « ___ »_______     2014 года

на    № ___  от « ___ »_______     2014 года

	Руководителю 

___________________________________

(название учреждения или организации заявителя)




Форма уведомления о продлении срока рассмотрения обращения

Уважаемый(ая) ___________________________________________!

(имя, отчество заявителя)

В соответствии с административным регламентом предоставления государственной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судьей (спортивный судья первой категории, спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории, юный спортивный судья)» сообщаем, что рассмотрение Вашего обращения продлено на срок до 15 дней в связи с направлением запроса в ___________________________________
____________________________________________________________________.
(наименование учреждения, организации)

Ответ по существу обращения Вам будет направлен в срок до _________.

(дата)

Начальник Управления ______________________   _____________________

(подпись руководителя)
(расшифровка подписи)

Приложение № 2
к Административному 

регламенту
Блок-схема

предоставления государственной услуги 













ДА



 











НЕТ










Приложение № 3
к Административному 

регламенту
Начальнику управления культуры, спорта 

и молодёжной политики 
администрации ЗАТО Александровск
__________________________

(Ф.И.О.)
Представление 

на присвоение квалификационной категории спортивному судье* 

На основании Положения о спортивных судьях, утвержденного приказом Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 27.11.2008 № 56, ______________________________________________________
 (наименование организации, направляющей представление)
представляет документы  (Ф.И.О.) на присвоение квалификационной категории спортивного судьи «___________________________________________________»
(наименование квалификационной категории)
вид спорта ______________________, имеющий квалификационную категорию
спортивного судьи «__________________________________________________»

(наименование квалификационной категории)

Приложение: выписка из карточки учета спортивной судейской деятельности.

_____________________________________________________________________
Наименование должности, подпись, фамилия и инициалы уполномоченного лица организации, направляющей представление 

________________________________________

* Оформляется на бланке организации, направляющей представление 
Приложение № 4
к Административному
регламенту
	КАРТОЧКА УЧЕТА СПОРТИВНОЙ СУДЕЙСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
	НАИМЕНОВАНИЕ ВИДА СПОРТА

	
	НОМЕР-КОД ВИДА СПОРТА


	Фамилия
	Имя
	Отчество


	Дата рождения
	Место для фото

(3 x 4 см)

	
	
	
	день
	месяц
	год
	

	Субъект РФ
	Город
	Спортивная

организация 
	
	
	
	

	
	
	
	Судейский стаж с   

                                 года                                            
	

	Образование
	
	

	Место работы учебы



	Контактные телефоны


	Адрес




	Судейская категория
	Приказ

№
	Дата
	Кем издан приказ
	Дата внесения записи
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Дата внесения записи и подпись ответственного лица
	Практика судейства соревнований
	Участие в семинарах в качестве
	Сдача квалификационного зачета

	
	Дата
	Место 

проведения
	Наименование соревнования
	Спортив-ная судейская долж-ность
	Оценка
	Дата
	Место проведения
	Дата
	Место проведения
	Дата
	№ протокола

	Дата

Подпись
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата

Подпись
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата

Подпись
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата

Подпись
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата

Подпись
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата

Подпись
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата

Подпись
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 5
к Административному
регламенту
Показатели доступности и качества 

предоставления государственной услуги
	№ п/п
	Показатели доступности и качества предоставления государственной услуги


	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности предоставления государственной услуги

	1.
	% заявителей, ожидавших в очереди при подаче документов не более 15 минут
	100%

	2.
	% заявителей, удовлетворенных графиком работы Комитета 
	100%

	3.
	Соблюдение сроков предоставления государственной услуги (% случаев предоставления услуги в установленный срок с момента приема документов)
	100%

	4.
	Количество обоснованных жалоб
	0

	5.
	Наличие на информационных стендах информационных и инструктивных документов
	100%

	6.
	Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги не – более 2
	100%

	Показатели качества предоставления государственной услуги

	7.
	Правдивость (достоверность) и полнота информации о предоставляемой услуге
	100%

	8.
	Простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов (% заявителей, обратившихся за консультацией)
	10%

	9.
	% заявителей, удовлетворенных культурой обслуживания (вежливостью) персонала
	100%

	10.
	% заявителей удовлетворенных качеством результатов труда сотрудников (профессиональное мастерство)
	100%



Приложение № 6
к Административному
регламенту
	АДМИНИСТРАЦИЯ

ЗАКРЫТОГО АДМИНИСТРАТИВНО-

ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

АЛЕКСАНДРОВСК

УПРАВЛЕНИЕ КУЛЬТУРЫ, СПОРТА

И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ

_________________________________________

184680 Мурманская обл., г. Гаджиево, ул. Ленина, 100

тел. 8(815-39) 47-604, 47-412 факс: 8(815-39) 47-604

е-mail: cultsport@mail.ru
исх. № ___  от « ___ »_______     201_ года

на    № ___  от « ___ »_______     201_ года

	Руководителю 

___________________________________

(название учреждения или организации заявителя)




Уважаемый (ая)  _________________________!


В связи с тем, что представленные документы не отвечают требованиям административного регламента предоставления государственной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей (спортивный судья первой категории, спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории, юный спортивный судья)», просим дополнительно представить _________________________________________________________,

название документа (ов)

заверенные  печатью и подписью руководителя учреждения.
С уважением,

Начальник управления культуры, 

спорта и молодежной политики
администрации ЗАТО Александровск 





И.О.Ф.
Приложение № 7
к Административному
регламенту
АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ЗАКРЫТОЕ АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕРРИТОРИАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

АЛЕКСАНДРОВСК МУРМАНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «___» ___________ 2015 г.






№ ______
О присвоении судейских категорий

На основании Положения о спортивных судьях, утвержденного приказом Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской федерации от 27.11.2008 № 56, и представленных документов о выполнении квалификационных норм и требований, предъявляемых к спортивным судьям,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Присвоить ________________ судейскую категорию по ______________

(квалификация)




(вид спорта)
- Фамилия, имя, отчество
Дата рождения
Организация, учреждение.
Глава администрации 

ЗАТО Александровск








И.О.Ф.
Приложение № 8
к Административному
регламенту
	АДМИНИСТРАЦИЯ

ЗАКРЫТОГО АДМИНИСТРАТИВНО-

ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

АЛЕКСАНДРОВСК

УПРАВЛЕНИЕ КУЛЬТУРЫ, СПОРТА

И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ

_________________________________________

184680 Мурманская обл., г. Гаджиево, ул. Ленина, 100

тел. 8(815-39) 47-604, 47-412 факс: 8(815-39) 47-604

е-mail: cultsport@mail.ru
исх. № ___  от « ___ »_______     201_ года

на    № ___  от « ___ »_______     201_ года

	Руководителю 

______________________________________

(название учреждения или организации заявителя)




Возврат документов

Уважаемый (ая) _______________________!
(имя, отчество заявителя)

В соответствии с административным регламентом предоставления государственной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей (спортивный судья первой категории, спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории, юный спортивный судья)» управлением культуры, спорта и молодёжной политики принято решение об отказе в присвоении Вам судейской категории в связи с __________________________________________________________________.

(указать причину отказа)
С уважением,

Начальник управления культуры,
спорта и молодежной политики

администрации ЗАТО Александровск





И.О.Ф.
Приложение № 9
к Административному
регламенту
	АДМИНИСТРАЦИЯ

ЗАКРЫТОГО АДМИНИСТРАТИВНО-

ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

АЛЕКСАНДРОВСК

УПРАВЛЕНИЕ КУЛЬТУРЫ, СПОРТА

И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ

_________________________________________

184680 Мурманская обл., г. Гаджиево, ул. Ленина, 100

тел. 8(815-39) 47-604, 47-412 факс: 8(815-39) 47-604

е-mail: cultsport@mail.ru
исх. № ___  от « ___ »_______     201_ года

на    № ___  от « ___ »_______     201_ года

	Руководителю 

__________________________________
(название учреждения или организации заявителя)




Форма уведомления о предоставлении государственной услуги 

Уважаемый (ая) _______________________!
(имя, отчество заявителя)

В соответствии с административным регламентом предоставления государственной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей (спортивный судья первой категории, спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории, юный спортивный судья)» управлением культуры, спорта и молодёжной политики принято положительное решение о предоставлении Вам государственной услуги – присвоении судейской категории следующим лицам:

__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Просим Вас прибыть _________________________________ для получения 
(адрес, дата, время)

спортивной судейской книжки и значка соответствующей квалификационной категории.  

С уважением,

Начальник управления культуры, 

спорта и молодежной политики 

администрации ЗАТО Александровск





И.О.Ф.
Приложение № 10
к Административному
регламенту
Начальнику управления культуры, спорта 

и молодёжной политики

администрации ЗАТО Александровск







__________________________________









Ф И О








Заявитель:








_________________________________








(полное наименование организации или 








Ф И О заинтересованного лица)








Проживающий(ая) по адресу:








_________________      _____________,








Д.___, кв. ______, тел._______________








Обжалование: отказ в присвоении 








квалификационной категории спортивного судьи

Ж А Л О Б А




На действия (решения) должностного лица

Я. __________________________________________, обжалую решение об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи вынесенное «____»________20___года. Принятое решение считаю неправильным по следующим основаниям: (жалоба заявителя должна содержать следующую информацию: суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия) должностного лица). 

Прошу пересмотреть принятое решение и о вновь принятом решении информировать (указать способ информирования о принятом решении после рассмотрения  жалобы).

Дата, подпись

Приложение № 11
к Административному
регламенту
	Управление культуры, спорта 

и молодёжной политики ЗАТО Александровск

184670, г. Гаджиево, ул. Ленина д. 100 

График работы: 

понедельник – четверг 9.00-17.45 (обед 12.30-14.00)

пятница 9.00-17.30 (обед 12.30-14.00).



	Начальник

управления
	Дюпина 
Мапина Валерьевна
	(81539) 47 - 604
	cultsport@mail.ru

	Приёмная

управления
	
	(81539) 47 - 473
	

	Начальник

отдела
	Кудаярова

Елена Миргалиевна
	(81539) 47 - 412
	


Прием, регистрация и проверка документов














Документы


  представлены в полном объеме


   и соответствуют установленным


требованиям








ДА





НЕТ





При приеме в электронном виде в случае невозможности расшифровать документы направление уведомления об отказе в приеме документов с указанием причин отказа или сообщение об ошибке 








Принятие решения о присвоении судейской


категории





Подготовка проекта постановления о присвоении судейской


категории








Недостающие документы представлены заявителем








Направление уведомления заявителю о присвоении судейской


категории





Принятие решения об отказе в предоставлении государственной услуги











Оформление спортивной    судейской книжки  





 Направление уведомления 


об отказе в предоставлении государственной услуги


  





Выдача спортивной судейской книжки, значка спортивного судьи соответствующей квалификационной категории с  одновременной  регистрацией выдачи и копии приказа 
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