Приложение № 1

к административному регламенту

Директору МКУ «СМИ ЗАТО Александровск» 

от________________________________

(Ф.И.О./наименование юридического лица)

_________________________________

(юридический/почтовый адрес заявителя)

_________________________________

номер телефона заявителя (при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить информацию в виде выписки из реестра муниципального имущества ЗАТО Александровск на_____________________________________________________________,
 (нежилое здание, нежилое (жилое) помещение, жилой дом, квартира, иной вид объекта)

 расположенный по адресу: __________________________________________________________

№ здания _____, строение, № помещения (квартира, офис,) №____, площадью ______ кв. м
информация необходима для предоставления в _______________________________________

__________________________________________________________________________________
Выписку прошу предоставить в __ экземплярах 

Результат муниципальной услуги выдать следующим способом: 

 посредством личного обращения: 
 почтовым отправлением на адрес, указанный в заявлении; 

 посредством личного обращения в многофункциональный центр; 

 отправлением скан-копии документа в Личный кабинет. 

О готовности результата муниципальной услуги прошу сообщить по телефону: 
(___) _______________. 

Приложение: на __ л. в экз: 

а) копия документа, удостоверяющего личность заявителя; 

б) копия доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя; 

в) копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя. 

_____________ __________________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя его представителя, полностью)

________________ 20__ г. ____________________ __________________

дата 







подпись

Приложение № 2

к административному регламенту

Форма выписки из реестра
ВЫПИСКА №_________ от 
из Реестра муниципального имущества ЗАТО Александровск
	№ п/п
	Наименование

объекта

недвижимости
	Адрес

объекта

недвижимости
	Кадастровый (условный) номер
	Общая площадь



	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Документ-основание для внесения в реестр имущества: __________________ 

Директор МКУ «СМИ ЗАТО Александровск» 



И.О. Фамилия
 ФИО должностного лица, телефон

Приложение № 3
к административному регламенту
Форма уведомления об отсутствии информации в реестре муниципального имущества 

Кому __________________________________ 

(для граждан: фамилия, имя, отчество, 

_______________________________________ 

для юридических лиц: полное наименование организации, 

_______________________________________ 

фамилия, имя, отчество руководителя), 

_______________________________________ 

Муниципальное казенное учреждение «Служба муниципального имущества», рассмотрев Ваше заявление от ___.___._____ №______, уведомляет Вас об отсутствии информации в реестре муниципального имущества ЗАТО Александровск, в отношении объекта: _________________________________________________________________________________,

(нежилое здание, нежилое (жилое) помещение, жилой дом, квартира, иной вид объекта)

расположенного по адресу: _______________________________________________

№ здания _____, строение, № помещения (квартира, офис,) №____, площадью ______ кв. м
Директор МКУ «СМИ ЗАТО Александровск» 




И.О. Фамилия
ФИО должностного лица, телефон

Приложение № 4
к административному регламенту

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
Кому __________________________________ 

(для граждан: фамилия, имя, отчество, 

_______________________________________ 

для юридических лиц: полное наименование организации, 

_______________________________________ 

фамилия, имя, отчество руководителя), 

_______________________________________ 

Муниципальное казенное учреждение «Служба муниципального имущества», рассмотрев Ваше заявление от ___.___._____ №___________, уведомляет Вас об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:

по следующим основаниям: 

а) обращение за муниципальной услугой, предоставление которой не предусматривается Административным регламентом; 

б) представление заявления, подписанного неуполномоченным лицом; 

в) представление заявления, оформленного не в соответствии с требованиями Административного регламента; 

д) представление документов, не соответствующих установленным Административным регламентом требованиям; 

г) представление документов, содержащих противоречивые сведения, незаверенные исправления, подчистки, помарки; 

е) представление документов, не подлежащих прочтению; 

ж) некорректное (неполное либо неправильное) заполнение обязательных полей в форме интерактивного заявления (при подаче заявления в электронном виде). 

Директор МКУ «СМИ ЗАТО Александровск» 




И.О. Фамилия 

ФИО должностного лица, телефон

Приложение № 5
к административному регламенту 

Форма решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги
Кому __________________________________ 

(для граждан: фамилия, имя, отчество, 

_______________________________________ 

для юридических лиц: полное наименование организации, 

_______________________________________ 

фамилия, имя, отчество руководителя), 

_______________________________________ 

Муниципальное казенное учреждение «Служба муниципального имущества», рассмотрев Ваше заявление от ___.___._____ №___________, уведомляет Вас об отказе в предоставлении выписки из реестра муниципального имущества ЗАТО Александровск в отношении объекта:

__________________________________________________________________________________,

(нежилое здание, нежилое (жилое) помещение, жилой дом, квартира, иной вид объекта)

расположенного по адресу: _______________________________________________

№ здания _____, строение, № помещения (квартира, офис,) №____, площадью ______ кв. м
по следующим основаниям: 

а) отсутствие документов, указанных в пункте 2.6. Регламента; 

б) отнесение запрашиваемой информации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, к информации с ограниченным доступом. 

Директор МКУ «СМИ ЗАТО Александровск» 



И.О. Фамилия
ФИО должностного лица, телефон

Приложение № 6

к административному регламенту

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги 

«Выдача выписок из реестра муниципального имущества, находящегося в собственности муниципального образования»

	№ пп
	Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности предоставления муниципальной услуги

	1. 
	% заявителей, ожидавших в очереди при подаче документов не более 15 минут
	100%

	2. 
	% заявителей, удовлетворенных графиком работы учреждений 
	100%

	3. 
	возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги
	Да

	4. 
	возможность получения услуги в электронном виде
	Да

	5. 
	Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ
	Да

	6. 
	Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги
	1

	Показатели качества предоставления муниципальной услуги

	7. 
	Правдивость (достоверность) и полнота информации о предоставляемой услуге
	100%

	8. 
	% заявителей, удовлетворенных культурой обслуживания (вежливостью) персонала
	100%

	9. 
	% заявителей удовлетворенных качеством результатов труда сотрудников (профессиональное мастерство)
	100%

	10. 
	Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги (% случаев предоставления услуги в установленный срок с момента приема документов)
	100%

	11. 
	Количество обоснованных жалоб
	0


Приложение № 7

к административному регламенту

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из реестра муниципального имущества»










прием и регистрация заявления и документов, представленных заявителем





принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) и подготовка результата предоставления муниципальной услуги





направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги





Выписка из реестра муниципального имущества





Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Уведомление об отсутствии информации в реестре муниципального имущества








Выдача результата в Учреждении, в МФЦ


отправление результата почтой или электронной почтой 








