Приложение № 1                                    
                                                                                                          К административному регламенту
Форма заявления на предоставление муниципальной услуги

                      Директору МКУ «Служба городского 

                                                                 хозяйства ЗАТО Александровск»

   от_______________________________

проживающего____________________

                                                                            документ, удостоверяющий личность

_________________________________

           телефон__________________________     

Заявка №____

на выдачу ордера (разрешения) на производство земляных работ

 в ЗАТО Александровск

Прошу Вас выдать ордер (разрешение) на производство земляных работ

по адресу  _____________________________________________________________

для ___________________________________________________________________

(вид выполняемых работ)

Работы будут выполнены в соответствии  _________________________________

______________________________________________________________________

(наименование документа: схема, технические условия, проект и т.д.)

В срок до _____________________________________________________________

(Копию технического условия или  схемы, проекта прилагаю)

Дата:________                                                                   Подпись:____________

Возможные повреждения при производстве работ ___________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________

Приложение № 2                                    
                                                                                                          к административному регламенту
	
	Заявителю___________________________

	
	(Ф.И.О лица, обращающегося за выдачей ордера на проведение земляных работ, наименование юридического лица, частного предпринимателя) 



	
	зарегистрированному по адресу:

	
	___________________________________

	
	___________________________________

	
	контактный телефон


Форма уведомления об отказе  в предоставлении муниципальной услуги

Уважаемый (ая)__________

В соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Выдача ордера на проведение земляных работ» МКУ «Служба городского хозяйства ЗАТО Александровск отказывает Вам в предоставлении муниципальной услуги  по следующим основаниям:

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается причина отказа)

Директор МКУ 
«Служба городского хозяйства

 ЗАТО Александровск»___________________________________________
_______________

                                                 Приложение № 3                                    
                                                                                                          к административному регламенту
До начала работ получить разрешение на производство работ (г. Полярный)

К разрешению №____________ на производство земляных работ

	ОАО «111 Электросеть»
	ТСЖ г. Полярный

	ОАО «Водоканал»
	ОАО «Ростелеком»

	УМТЭП ЗАТО г. Полярный
	

	ОГИБДД
	В СООТВЕТСТВИИ С Положением о ЕДДС п.3.2а оперативному дежурному немедленно докладывается об аварийном отключении коммуникаций или предпосылке к отключению, предполагаемое время производства работ, доклад о завершении работ.

См. п.1 Обязательных условий

Доклад  о непосредственном начале и непосредственном окончании любых земляных работ на территории ЗАТО г. Полярный

	ОАО СЗТ Мурманск

Филиал г.Полярный
	

	ЕДДС управления по делам ГО и ЧС

ЗАТО г. Полярный
	

	Инспекция Госпожнадзора
	Землепользователи, на территории которых находятся места производства работ.



	ООО «Энергосервис»
	Внимание!
Работы по пересечке или вскрытии кабелей выполнять только в присутствии представителей владельцев этих кабелей!


Разрешение выдал ___________________________________________

(уполномоченное лицо организации, дающей разрешение на проведение земляных работ) 

                                                                  «____» ____________201  г.

___________________

                              Приложение  № 4                                    
                                                                                                          к административному регламенту
До начала работ получить разрешение на производство работ (г. Снежногорск)

К разрешению №____________ на производство земляных работ
	ОКС и А УМС
	СЭН ЦМСЧ-120

	ООО «УК «Комфорт» г. Снежногорск
	Инспекция Госпожнадзора

	МУП ЖКХ «База механизации»
	ЕДДС управления по делам ГО и ЧС

ЗАТО г. Снежногорск

	МУП ЖКХ «База механизации»
	В СООТВЕТСТВИИ С Положением о ЕДДС п.3.2а оперативному дежурному немедленно докладывается об аварийном отключении коммуникаций или предпосылке к отключению, предполагаемое время производства работ, доклад о завершении работ.

См. п.1 Обязательных условий

Доклад  о непосредственном начале и непосредственном окончании любых земляных работ на территории ЗАТО г. Снежногорск

	УМПП «Горэлектросеть»
	

	УМТЭП г. Снежногорск
	

	ОГИБДД
	Землепользователи, на территории которых находятся места производства работ.



	ОАО «Ростелеком» 
	Внимание!

Работы по пересечке или вскрытии кабелей выполнять только в присутствии представителей владельцев этих кабелей!


Разрешение выдал__________________________________________

(уполномоченное лицо организации, дающей разрешение на проведение земляных работ)

                              «____» ____________201  г.

___________________

 Приложение  № 5                                    
                                                                                                          к административному регламенту
До начала работ получить разрешение на производство работ (г. Гаджиево)

К разрешению №____________ на производство земляных работ

	ОКС и А УМС
	ООО «Управляющая компания» г. Гаджиево

	ОАО «Водоканал»
	УМПП «Горэлектросеть»

	Филиал ОАО «Мурманоблгаз» 
	

	ГИБДД
	В СООТВЕТСТВИИ С Положением о ЕДДС п.3.2а оперативному дежурному немедленно докладывается об аварийном отключении коммуникаций или предпосылке к отключению, предполагаемое время производства работ, доклад о завершении работ.

См. п.1 Обязательных условий

Доклад  о непосредственном начале и непосредственном окончании любых земляных работ на территории ЗАТО г. Гаджиево

	АТС-54 в/ч 90626
	

	ЕДДС управления по делам ГО и ЧС

ЗАТО г. Полярный
	

	ОАО «111 электросеть»
	Землепользователи, на территории которых находятся места производства работ.



	ГОУПТ ТЭКОС
	Внимание!

Работы по пересечке или вскрытии кабелей выполнять только в присутствии представителей владельцев этих кабелей!


Разрешение выдал_________________________________________

(уполномоченное лицо организации, дающей разрешение на проведение земляных работ) 

                                                                         «____» ____________201  г.

________________

Приложение № 6                                    
                                                                                                          к административному регламенту
МКУ «Служба городского хозяйства ЗАТО Александровск» 
ОРДЕР №_____________
на производство земляных работ
«       »              201     года

Наименование и адрес организации, производящей работы______________________________________________________________________
На производство работ по ____________________________________________________________________________
Участок работы: от ____________________________________________________________________________
до __________________________________________________________________________
Наименование и объем работ: земляные работы

Род вскрываемого покрытия (асфальт, мостовая, грунт, пр.), м2________________________________________________
Сроки производства работ: Начало «____»_________201  г., окончание «___» ______201  г
Организация, восстанавливающая дорожный покров: _____________________________________________________________________________
ФИО, должность и адрес производителя работ _____________________________________________________________________________
ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ
1. При плановых ремонтных работах известить за 1 сутки до начала работ известить единую дежурно - диспетчерскую службу ГО и ЧС с представлением копии плана места производства работ. В аварийных ситуациях известить ЕДДС по тел. 6-41-42 или 6-41-45 о начале производства работ и планируемом времени работ. Разрешение на производство земляных работ оформить в ближайший рабочий день. По окончании работ доложить в ЕДЦДС, закрыть и сдать в МКУ «СГХ ЗАТО Александровск» талон к настоящему разрешению.
2. Все материалы и грунт при производстве работ размещать только в пределах участка работ. Грунт излишний и непригодный для обратной засыпки вывозить в места, согласованные с МКУ «Служба городского хозяйства ЗАТО Александровск».
3. При производстве работ должно быть обеспечено безопасное движение транспорта и пешеходов, на въездах во дворы и подходах к жилым домам (а при необходимости и к подъездам) через траншеи должны быть устроены пешеходные мостики, место работ должно быть ограждено. В темное время суток траншеи на проезжей части должны быть освещены сигнальными лампами.
4. После засыпки траншеи уборка материалов и лишнего грунта должна быть произведена строительной организацией в течении 48 часов.
5. Изменения или отступления от утвержденного проекта без специального разрешения  МКУ «Служба городского хозяйства ЗАТО Александровск» не допускается.
6. Настоящее разрешение и чертеж должны находиться на месте производства работ для предъявления представителям инженерной службы с МКУ «Служба городского хозяйства ЗАТО Александровск» и ОГИБДД ОВД России по ЗАТО Александровск.

7. Производитель работ обязан соблюдать все вышеперечисленные условия и выполнять работу в срок, установленный в разрешении.

ОСОБЫЕ (ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ) УСЛОВИЯ

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
ТАЛОН К ОРДЕРУ №. _______ от «     »        201  года
подлежит возврату в МКУ «Служба городского хозяйства ЗАТО Александровск»
 и 3-х дней по окончании работ
Наименование организации:__________________________________________________________________
Адрес работ_________________________________________________________________________
Адрес под восстановление покрова сдал « ___ » ___________ 201  г.

Прораб: _________________________
Адрес под восстановление покрова принял « ___ » ___________ 201 

Подпись ответственного лица за 

предоставление муниципальной услуги _______________________________________________

печать         

Приложение № 7                                    
                                                                                                          к административному регламенту
ДОГОВОР №______

на выполнение работ по восстановлению участка автомобильной дороги сооружений, грунта, искусственных сооружений, мостовых

ЗАТО Александровск


                                     «_____»__________2012 г.
Муниципальное казенное учреждение «Служба городского хозяйства  ЗАТО Александровск», в лице директора ___________(далее- МКУ «Служба городского хозяйства ЗАТО Александровск»,  действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем «ЗАКАЗЧИК», с одной стороны, и_____________________________ действующий на основании_________, именуемое в дальнейшем «ИСПОЛНИТЕЛЬ», с другой стороны, в дальнейшем именуемые “Стороны”, заключили настоящий договор (далее- Договор) о нижеследующем:

1. Предмет ДОГОВОРА

1.1. Исполнитель обязуется в установленный Договором срок по заданию Заказчика выполнять работы по восстановлению участка автомобильной дороги сооружений, грунта, искусственных сооружений, мостовых.
1.2. Перечень и объемы работ определяются _________________________________
1.3. Срок выполнения работ составляет______________________________________



2. Цена договора и порядок оплаты работ.

2.1. Исполнитель восстанавливает поврежденный участок автомобильной дороги сооружения, грунта, искусственного сооружения, мостовой своими силами и за счет собственных средств.

3. Права и обязанности сторон.

            3.1. Исполнитель обязуется

            3.1.1.   Приступить к работе с ______________
            3.1.2.   Самостоятельно выполнять работы.


3.1.3. В случае возникновения обстоятельств, замедляющих ход проведения работ или делающих дальнейшее продолжение работ невозможным, незамедлительно поставить об этом в известность Заказчика. 

3.1.4. Безвозмездно устранить по требованию Заказчика  недостатки и дефекты в работе в течение 3 дней с момента их обнаружения Заказчиком.

3.2. Исполнитель  вправе:

3.2.1. Самостоятельно определять способы выполнения работ;

3.2.2. Исполнитель имеет право привлечь к исполнению своих обязательств других лиц по согласованию с Заказчиком. Исполнитель несет ответственность перед Заказчиком за последствия неисполнения или ненадлежащее исполнение обязательств по Договору привлеченными им другими лицами. 

3.3. Заказчик обязуется:

3.3.1. Принять выполненные работы с участием Исполнителя, в порядке предусмотренном настоящим Договором. 

3.4. Заказчик вправе:

3.4.1. В любое время проверять ход и качество работы, выполняемой Исполнителем, не вмешиваясь в его деятельность. 
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ  СТОРОН  И  ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ.

4.1. Стороны несут ответственность за ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору в соответствии с его условиями и действующим законодательством РФ.

4.2. За некачественное выполнение работы Заказчик вправе требовать от Исполнителя повторного выполнения работы.

4.3. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы (форс-мажор), возникших после заключения Договора в результате событий чрезвычайного характера, наступления которых сторона, не исполнившая надлежащим образом своих обязательств, не могла ни предвидеть, ни предотвратить разумными мерами.

4.4. Сторона, для которой возникли вышеуказанные обстоятельства, должна немедленно уведомить другую сторону о наступлении таких обстоятельств и предоставить надлежащие доказательства наступления форс-мажорных обстоятельств.

4.5. Надлежащими доказательствами наличия указанных обстоятельств и их продолжительности признаются заключения соответствующих государственных органов.

5. УСЛОВИЯ ВСТУПЛЕНИЯ ДОГОВОРА В СИЛУ.

5.1. Настоящий договор вступает в силу с __________________и действует до полного исполнения  Сторонами своих обязательств.

5.2. Настоящий договор составлен и подписан в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.             

6. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН.
                      ЗАКАЗЧИК:                                                       ИСПОЛНИТЕЛЬ: 
_______________
Приложение № 8                                    
                                                                                                          к административному регламенту
ОБРАЗЕЦ ЖАЛОБЫ

НА РЕШЕНИЕ, ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)

ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА 

ЖАЛОБА

Ф.И.О.гражданина________________________________________________________

______________________________________________________________________

 фактический адрес проживания   гражданина__________________________________________

Телефон, адрес электронной почты  __________________________________________________

Наименование органа или должность, Ф.И.О. должностного лица, решения, действие (бездействие) которого обжалуется:

__________________________________________________________________________________

Существо жалобы __________________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

( краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу не согласно с нанесенным решением, действием (бездействием), со ссылками на пункты административного регламента, нормы закона)

__________________________________________________________________________________

Перечень прилагаемых документов

_______________________________

Подпись заявителя

________________

Приложение № 9                                    
                                                                                                          к административному регламенту
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

«Выдача ордеров на проведение земляных работ»
[image: image1.bmp]








Заявитель предоставляет заявление для предоставления муниципальной услуги





Выдача ордера





Принятие решения об отказе в предоставлении услуги





  нет





да





а) Лично в Учреждение;


б) Почтовым отправлением в адрес Учреждения;


в) В электронном виде





Подготовка извещения и направление заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Прием, регистрация и передача заявления на рассмотрение 





Соответствие требованиям 


административного регламента





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги





Выдача результата муниципальной услуги заявителю: 


а) Лично;


б) Почтовым отправлением.








Регистрация в журнале о выдаче (направлении) документов





Фиксация завершения предоставления муниципальной услуги








Выдача результата муниципальной услуги заявителю: 


а) Лично;


б) Почтовым отправлением





























































































































Фиксация завершения предоставления 


муниципальной услуги











