Приложение № 1

к Административному регламенту

 

Форма заявления

 В __________________________

 

от__________________________

____________________________

____________________________

проживающего(ей) по адресу:

____________________________

____________________________

____________________________

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ

 

Прошу перевести жилое (нежилое) помещение, расположенное по адресу:____________________________________________________________,в нежилое (жилое) для использования в качестве _____________________, без проведения перепланировки и (или) переустройства/ с проведением перепланировки и (или) переустройства (ненужное зачеркнуть).

 

Приложение:

1.______________________________;

2.______________________________;

3.______________________________.

______________________                                 ________________________

                  (дата)                                                                  (подпись) 

 

_____________________
Приложение № 2

к Административному регламенту

Утверждена
Постановлением Правительства
Российской Федерации
от 10 августа 2005 г. N 502
ФОРМА

УВЕДОМЛЕНИЯ О ПЕРЕВОДЕ (ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ) ЖИЛОГО

(НЕЖИЛОГО) ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ (ЖИЛОЕ) ПОМЕЩЕНИЕ

                                Кому ____________________________

                                       (фамилия, имя, отчество -

                                 _________________________________

                                            для граждан;

                                 _________________________________

                                 полное наименование организации -

                                 _________________________________

                                        для юридических лиц)

                                 Куда ____________________________

                                        (почтовый индекс и адрес

                                 _________________________________

                                   заявителя согласно заявлению

                                 _________________________________

                                            о переводе)

                                 _________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)

помещения в нежилое (жилое) помещение

___________________________________________________________________________________________________

(полное наименование органа местного самоуправления,

__________________________________________________________________________________________________,

осуществляющего перевод помещения)

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью _________ кв. м, находящегося по адресу: ___________________________________________________________________________________________________

(наименование городского или сельского поселения)

___________________________________________________________________________________________________

        (наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.) корпус (владение, строение)

дом ______, кв. ______,

 (ненужное зачеркнуть)

из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)

--------------------------------------   в целях использования

          (ненужное зачеркнуть)

помещения в качестве ___________________________________________________

                                                                (вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

_________________________________________________________________,

РЕШИЛ (_________________________________________________________):

                                                                   (наименование акта, дата его принятия и номер)

    1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

      жилого (нежилого) в  нежилое (жилое)

    а) перевести из ------------------------------------------ без предварительных условий;

                                                        (ненужное зачеркнуть)

    б) перевести из жилого (нежилого) в  нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:

__________________________________________________________________

                 (перечень работ по переустройству

__________________________________________________________________

                    (перепланировке) помещения

__________________________________________________________________

       или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции,

                      реставрации помещения)

_________________________________________________________________.

   2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с ______________________________________________________________________________

                                   (основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

_________________________  ________________  _____________________

            (должность лица,                      (подпись)            (расшифровка подписи)

подписавшего уведомление)

«_________»____________ 20__ г.

М.П.

Приложение № 3

к Административному регламенту

ФОРМА ИЗВЕЩЕНИЯ ОБ ОТСУТСТВИИ В ОРГАНАХ И (ИЛИ) ОРГАНИЗАЦИЯХ ДОКУМЕНТОВ И ИНФОРМАЦИИ, ЗАПРАШИВАЕМЫХ В РАМКАХ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ

Бланк (уполномоченного органа)

(Ф.И.О. заявителя)

_____________________________

(адрес)

О предоставлении документов

Управление муниципальной собственностью администрации ЗАТО Александровск рассмотрев Ваше заявление о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, расположенного по адресу: ______________________________________________________________________, 

                                  (ул. (пр.) № дома, № корпуса, № квартиры)

сообщает, что____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(наименование поставщика(ов) документов и информации)

Не подтверждено ________________________________________________________________

                                                      (указывается отсутствующие информация и (или) документ)

Предлагаем Вам в срок ______________________ направить в адрес управления муниципальной собственностью администрации ЗАТО Александровск ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование документа)

В случае непредставления Вами запрашиваемого(ых) документа(ов) в (указывается уполномоченный орган) на основании пункта 1.1 части 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации вправе отказать Вам в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, расположенного по адресу: _________________________________________

Руководитель __________________________________________________________________________________            

                                           (подпись должностного лица, расшифровка подписи)

Ф.И.О. исполнителя, номер телефона

                                                                __________________

Приложение № 4

к Административному регламенту

Рекомендуемая форма

(На бланке уполномоченного органа)

_____________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

_____________________________________

(адрес почтового отправления)

РАСПИСКА № ______

Муниципальным служащим (указывается уполномоченный орган)

______________________________________________________________________

(ФИО должностного лица)

Для перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение, расположенного по адресу: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(город, улица, № дома, № квартиры)

Получены следующие документы в соответствии с п. 2.6.1. Административного регламента:

	№ п/п
	Наименование документа
	Вид документа (оригинал, нотариальная копия, ксерокопия)
	Реквизиты документа (дата выдачи, номер, кем выдан, иное)
	Количество листов

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам:

1. ______________________________________________________________________

2. ______________________________________________________________________

3. ______________________________________________________________________

____________ подпись ________________ (расшифровка подписи)

__________________________ дата выдачи расписки

                                                                                       __________________

Приложение № 5

к административному регламенту

	
	Блок-схема
процедуры по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»



	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	

	

	

	

	


	


	
	
	



Приложение № 6

к Административному регламенту

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»

	№

п/п
	Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности предоставления муниципальной услуги

	1.
	% заявителей, ожидавших в очереди при подаче документов не более 15 минут
	100%

	2.
	% заявителей, удовлетворенных графиком работы учреждений 
	100%

	3.
	возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги
	Да

	4.
	возможность получения услуги в электронном виде
	Да

	5.
	возможность получения муниципальной услуги в МФЦ
	Да

	6.
	количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги
	2

	Показатели качества предоставления муниципальной услуги

	7.
	Правдивость (достоверность) и полнота информации о предоставляемой услуге
	100%

	8.
	% заявителей, удовлетворенных культурой обслуживания (вежливостью) персонала
	100%

	9.
	% заявителей удовлетворенных качеством результатов труда сотрудников (профессиональное мастерство)
	100%

	10.
	соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги (% случаев предоставления услуги в установленный срок с момента приема документов)
	100%

	11. 
	количество обоснованных жалоб
	0


Приложение № 7

 к административному регламенту
АКТ № _____«___»_________________ 20_г.

выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых или нежилых помещений при переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое

Наименование работ (переустройство и (или) перепланировка) 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

выполненных __________________________________________________________

                                           (адрес проведения     переустройства  и (или) перепланировки)

по адресу:  ___________________________________________________________
Комиссия в составе:

Председатель комиссии

(зам. председателя комиссии) _____________________________________

Члены комиссии                       _____________________________________

                                                    _____________________________________

                                                   ______________________________________

                                                   ______________________________________

                                                                         (Ф.И.О.. должность, место работы)                   

В присутствии _________________________________________________
________________________________________________________________

                   (Ф.И.О. заявителей, представителей подрядной и проектной организации, должность)

Произвела осмотр работ, выполненных ______________________________

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________

(наименование подрядно-строительной организации 

и составила акт о нижеследующем:

1. К освидетельствованию представлены следующие работы

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                    (наименование работ, выполненных при   переоборудовании и (или) перепланировке)
2. Работы выполнены по проектно-сметной документации____________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование проектной организации и № проекта)

3. При выполнении работ применены ____________________________________

______________________________________________________________________

(наименование материалов, конструкций, изделий)

4. При выполнении работ отсутствуют (или допущены) отклонения от проектно-сметной документации __________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

(при наличии  отклонений от проекта указать кем согласован, дата согласования)

5. Дата: начало работ __________________________________________________

   окончание работ ____________________________________________________

6. Предложения и замечания комиссии:

заявителю:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(перечень замечаний комиссии, дата устранения)

Председатель  приемочной комиссии

(зам. председателя комиссии) _____________________________________

Члены комиссии                       _____________________________________

                                                    _____________________________________

                                                    _____________________________________

                                                    _____________________________________

(ФИО должностного лица
Прием и регистрация заявление о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое





Принятие решения о переводе


(об отказе в переводе)





Документы соответствуют условиям перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое, предусмотренным статьей 22 Жилищного � HYPERLINK "http://zakon.scli.ru/ru/legal_texts/all/extended/index.php?do4=document&id4=370ba400-14c4-4cdb-8a8b-b11f2a1a2f55" \o "ФЕДЕРАЛЬНЫЙ ЗАКОН от 29.12.2004 № 188-ФЗ
ГОСУДАРСТВЕННАЯ ДУМА ФЕДЕРАЛЬНОГО СОБРАНИЯ РФ

Жилищный кодекс Российской Федерации" �кодекса� РФ и требованиям п. 2.6 настоящего регламента





Подготовка проекта постановления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое





Подготовка уведомления об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое





Выдача (направление) уведомления об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое





Выдача (направление) постановления и уведомления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое





Уведомление о переводе является основанием для использования помещения в качестве жилого или нежилого





Требуется проведение работ по переустройству и (или) перепланировке переводимого жилого или нежилого помещения.


Уведомление является основанием для проведения работ по переустройству и (или) перепланировки переводимого жилого или нежилого помещения





Оформление Акта выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых или нежилых помещений при переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое





Направление Акта выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых или нежилых при переводе жилого помещения в нежилое или нежилого








