Приложение № 1

к Административному регламенту

Начальнику управления культуры,

спорта и молодёжной политики

администрации ЗАТО Александровск

_______________________________

(Ф.И.О.)

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

НА ПРИСВОЕНИЕ СПОРТИВНОГО РАЗРЯДА

┌────────┐ Член спорт. общества ______ Город ________ Коллектив ___________

│        │ Фамилия ___________________ Имя __________ Отчество ____________

│ место  │

│для фото│           ┌─┐ ┌────────────────────────────────────────────────┐

│        │ Пол: Муж. └─┘ │               Спортивные разряды               │

└────────┘           ┌─┐ ├──────┬──────────┬───────┬────────┬─────────────┤

                Жен. └─┘ │Разряд│   Дата   │ Номер │  Кем   │    Номер    │

                         │      │присвоения│приказа│присвоен│   билета,   │

                         │      │          │       │        │удостоверения│

Год и дата рождения      ├──────┼──────────┼───────┼────────┼─────────────┤

Каким видом спорта       │      │          │       │        │             │

занимается               └──────┴──────────┴───────┴────────┴─────────────┘

Место работы (учебы)

	N
	Наименования соревнований
	Дата
	Место проведения
	Результат

	
	
	
	
	


                                   Адрес домашний _________________________

                                   ________________________________________

                                   Адрес служебный ________________________

                                   ________________________________________

                                   Номер телефона _________________________

    На основании Положения о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденного приказом Министерства спорта Российской Федерации от 17.03.2015 № 227, __________________________________________________________________________________

          (наименование организации, направляющей представление)

просит рассмотреть возможность присвоения _________________ спортивного разряда спортсмену _____________________________________________________,выполнившему нормы ЕВСК.

    Приложение:  копии  протоколов спортивных соревнований (справки главной

судейской коллегии спортивных соревнований о победах в поединках) на ______

листах ______ шт.

    Руководитель ______________          _____________________

                    (подпись)                   (Ф.И.О.)

Приложение № 2

к Административному регламенту
АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ЗАКРЫТОЕ АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕРРИТОРИАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

АЛЕКСАНДРОВСК МУРМАНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «____» ___________ 201__ г.





№ ________
О присвоении спортивных разрядов
Во исполнение Федерального закона от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», и на основании «Положения о единой всероссийской спортивной классификации», утвержденного приказом Министерства спорта Российской Федерации 17.03.2015 № 227 и представленных документов,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Присвоить спортивные разряды спортсменам, выполнившим условия выполнения спортивных разрядов, нормативы и требования ЕВСК:

	№ п/п
	Фамилия, имя
	Ведомство, организация
	Вид спорта
	Спортивный разряд


Глава администрации 

ЗАТО Александровск







И.О. Фамилия
Приложение № 3

к Административному регламенту
РАСПИСКА

в получении документов

Я,_____________________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность, телефон лица, принявшего документы)

получил «______»___________20__г. от ___________________________________








(Ф.И.О. заявителя)

следующие документы: ______________________________________________________________________

(перечень документов с указанием их наименования и реквизитов, количество листов в каждом документе, входящий номер)

«____» ____________ 20___г.

Подпись ____________________________.

Приложение № 4

к Административному регламенту
Блок-схема 

общей последовательности административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов (второй спортивный разряд, третий спортивный разряд)»

	
	Поступление документов, необходимых для представления услуги в управление культуры, спорта и молодёжной политики администрации ЗАТО Александровск о предоставлении услуги
	

	
	
	
	

	
	Прием и регистрация документов, необходимых для представления услуги о присвоении спортивных разрядов
	

	
	
	
	

	
	Содержательная проверка соответствия представленных документов требованиям настоящего Регламента, Положению о ЕВСК, нормативам и требованиям ЕВСК
	

	
	
	
	

	Нет
	Принятие решения о присвоении спортивного разряда (отказе в предоставлении муниципальной услуги)
	Да

	
	
	
	

	Подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	
	Подготовка постановления о присвоении спортивного разряда

	
	
	
	

	Направление уведомления в адрес заявителя
	
	
	Направление копии постановления в адрес заявителя о присвоении спортивного разряда. Выдача классификационной книжки  спортсмена и значка, соответствующего присвоенному спортивному разряду


Приложение № 5

к Административному регламенту
	АДМИНИСТРАЦИЯ

ЗАКРЫТОГО АДМИНИСТРАТИВНО  -

ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

АЛЕКСАНДРОВСК

УПРАВЛЕНИЕ КУЛЬТУРЫ, СПОРТА

И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ

_________________________________________

184680 Мурманская обл., г. Гаджиево, ул. Ленина, 100

тел. 8(815-39) 47-604, 47-412 факс: 8(815-39) 47-604

е-mail: cultsport@zato-a.ru
исх. № ___ от « ___ »________ 201_ года

на    № ___ от « ___ »________ 201_ года

	Руководителю

__________________________________

(название учреждения или организации заявителя)




Возврат документов

Уважаемый _________________________!

Ваше ходатайство о присвоении спортивного разряда по __________ (указать вид спорта) удовлетворить не представляется возможным в связи с невыполнением требований Положения о Единой всероссийской спортивной классификации ______________________________________________________________________

(норм, требований и условий выполнения спортивных разрядов)
Приложение: (список возвращаемых документов).

Начальник управления культуры, 

спорта и молодежной политики 

администрации ЗАТО Александровск




И.О. Фамилия
Приложение № 6

к Административному регламенту
Начальнику управления культуры, спорта 

и молодёжной политики

администрации ЗАТО Александровск

___________________________________

Ф.И.О.

Заявитель:

___________________________________

(полное наименование организации или

Ф И О заинтересованного лица)

Проживающий(ая) по адресу:

д._____, кв. _____, тел._______________

Обжалование: отказ в присвоении

 спортивного разряда

Ж А Л О Б А

На действия (решения) должностного лица

Я. __________________________________________, обжалую решение об отказе в присвоении спортивного разряда вынесенное «____»__________20___года. Принятое решение считаю неправильным по следующим основаниям: (жалоба заявителя должна содержать следующую информацию: суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия) должностного лица).

Прошу пересмотреть принятое решение и о вновь принятом решении информировать (указать способ информирования о принятом решении после рассмотрения жалобы).

Дата, подпись

Приложение № 7

к Административному регламенту
Информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах (телефонах для справок, консультаций), адресах электронной почты отраслевых органов администрации и муниципальных учреждений, предоставляющих услугу

	Управление культуры, спорта 

и молодёжной политики ЗАТО Александровск

184670, г. Гаджиево, ул. Ленина д. 100 

График работы: 

понедельник - четверг 9.00-17.45 (обед 12.30-14.00);

пятница 9.00 - 17.00 (обед 12.30-13.30).



	Начальник

Управления
	Кузнецова

Светлана Ивановна
	(81539) 47 - 604
	cultsport@zato-a.ru

	Приёмная

Управления
	
	(81539) 47 - 473
	

	Начальник

отдела
	Кудаярова

Елена Миргалиевна
	(81539) 47 - 412
	

	Ведущий

аналитик по спорту
	Телегин

Сергей Борисович
	(81530) 63 - 029
	TeleginSB@zato-a.ru


Приложение № 7

к Административному регламенту
Показатели

доступности и качества муниципальной услуги

	№ п/п
	Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности предоставления муниципальной услуги

	1
	% заявителей, ожидавших в очереди при подаче документов не более 15 минут
	100%

	2
	% заявителей, удовлетворенных графиком работы комитета
	100%

	3
	Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги (% случаев предоставления услуги в установленный срок с момента приема документов)
	100%

	4
	Количество обоснованных жалоб
	0

	5
	Наличие на информационных стендах информационных и инструктивных документов
	100%

	6
	Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги - не более 2
	100 %

	Показатели качества предоставления муниципальной услуги

	7
	Правдивость (достоверность) и полнота информации о предоставляемой услуге
	100%

	8
	Простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов (% заявителей, обратившихся за консультацией)
	10%

	9
	% заявителей, удовлетворенных культурой обслуживания (вежливостью) персонала
	100%

	10
	% заявителей удовлетворенных качеством результатов труда сотрудников (профессиональное мастерство)
	100%


