Приложение № 1

к административному регламенту

Информация об Управлении образования, предоставляющем государственную услугу «Выдача разрешения родителям (иным законным представителям) на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних»

	Наименование органа
	Ф.И.О. руководителя
	Место нахождения
	График работы
	Справочные телефоны
	Адрес электронной почты, официального интернет-сайта

	Управление образования администрации ЗАТО Александровск
	Чебелева Галина Юрьевна
	184650 Мурманская область, г. Полярный ул. Красный Горн, д.14
	понедельник-пятница

с 09.00 до 17.45

перерыв

с 12.30 до 14.00
	8-815-51-7-53-67 (приёмная/факс) 8-815-51-7-59-70
	e-mail: uo@zato-a.ru


Приложение № 2

к административному регламенту

Информация о специалистах сектора охраны прав детей, предоставляющих государственную услугу «Выдача разрешения родителям (иным законным представителям) на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних»

	Наименование органа
	Место нахождения
	Дни приема
	Справочные телефоны
	Адрес электронной почты, официального интернет - сайта

	Управление образования
	т.о. Полярный
	e-mail: uo@zato-a.ru, http://www.zato- a.ru/work/munservise/, http://uozato.ucoz.com/

	
	ул. Фисановича, 

д. 8, оф. 1, 

г. Полярный, Мурманская область, 184650
	вторник, четверг с 09.00 до 17.00 (перерыв с 12.30 до 14.00)
	8-815-51-7-63-94

(телефон/факс)
	

	
	т.о. Снежногорск
	

	
	ул. Флотская, 

д. 8, каб. 5,9, 

г. Снежногорск, Мурманская область, 184682
	среда, четверг с 09.00 до 17.00 (перерыв с 12.30 до 14.00)
	8-815-30-6-38-76

(телефон/факс)
	

	
	т.о. Гаджиево
	

	
	ул. Ленина, 

д. 100, каб. 407, 

г. Гаджиево, Мурманская область, 184682
	среда, четверг с 09.00 до 17.00 (перерыв с 12.30 до 14.00)
	8-815-39-46-039

(телефон/факс)
	


	
	Приложение №3

	
	к административному регламенту

	
	


БЛОК-СХЕМА

Последовательности действий административной процедуры по выдаче разрешения родителям (иным законным представителям) на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних




                          

                            нет                                                            да 


                                          


                                      


                                                            



	
	Приложение № 4

	
	к административному регламенту

	
	


Показатели доступности и качества выполнения Услуги

	№ п/п
	Показатели доступности и качества выполнения Услуги
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности выполняемой функции 

	1.
	Процент заявителей, удовлетворенных графиком работы Управления образования
	98%

	2.
	Процент заявителей, ожидающих консультации по исполнению государственной услуги в очереди не более 15 минут
	100%

	Показатели качества выполняемой услуги

	3.
	Процент достоверности информации об исполнении государственной услуги
	100%

	4.
	Количество каналов получения информации по вопросам исполнения государственной услуги
	5

	5.
	Процент случаев исполнения услуги в установленный срок с момента приема документов
	100%

	6.
	Процент обоснованных жалоб
	0%

	7.
	Процент заявителей, удовлетворенных культурой обслуживания
	98%

	8.
	Процент заявителей, удовлетворенных качеством результатов труда сотрудников (профессиональное мастерство)
	100%


Приложение 5

к административному регламенту

	


Главе Администрации ЗАТО Александровск

от граждан(___)________________________

_____________________________________,

       проживающ(____) по адресу:               
_____________________________________,
телефон:
паспорт ___________ №_________________
выдан: «____»___________________20___ г.
_____________________________________

_____________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу Вас разрешить дать согласие  моей (ему) несовершеннолетней (ему) дочери, сыну ___________________________________________________________________на совершение сделки купли-продажи (дарения, мены)  _______доли _____комнатной квартиры, расположенной по адресу:  _____________________________________________________,

общей площадью ________ кв.м., жилой площадью _________ кв. м., принадлежащей моему (моим) несовершеннолетнему(им) ребенку(детям)_____________________________________

________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество, полная дата рождения)

на праве  собственности (свидетельство о праве собственности серия __________ №_____________ №____________ №_____________, договор купли – продажи (бесплатную передачу квартир в собственность граждан от _________________________ ). 

Согласие всех заинтересованных сторон имеется:  жилищные права и интересы несовершеннолетнего (их) ущемлены не будут, т.к.:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

имущественные права несовершеннолетнего (их) ущемлены не будут, т.к. денежные средства от продажи доли несовершеннолетнего (их) будут перечислены на его(их) лицевые счета:_________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

       (№ счета и наименование структурного подразделения кредитной организации)
Обязуюсь в соответствии с установленным законодательством Российской Федерации сроком с момента выдачи разрешения на совершение сделки представить в орган опеки и попечительства ЗАТО Александровск копию документов, подтверждающих перечисление денежных средств на счет ребенка (детей), приобретение жилой площади в собственность несовершеннолетнему, регистрацию несовершеннолетнего по новому месту жительства и др.

К заявлению прилагаю: 

1._______________________________________________________________________

2. _______________________________________________________________________

3._______________________________________________________________________

4._______________________________________________________________________

5._______________________________________________________________________

6. _______________________________________________________________________

7._______________________________________________________________________

8._______________________________________________________________________
9._______________________________________________________________________

10. ______________________________________________________________________

11.______________________________________________________________________

12.______________________________________________________________________

О принятом решении прошу проинформировать:

- лично;

- по почте по адресу:____________________________________________________________

- по адресу электронной почты:__________________________________________________

- посредством отправки факсимильного сообщения по факсу:_________________________

«____»  ____________ 20____г.

__________________________________________
дата  




  

(подпись заявителя)

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152 – ФЗ «О персональных данных», даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах, с целью выдачи информации о предоставляемой услуге

Данное согласие может быть отозвано мною в письменной форме.

«____»  ____________ 20____г.

__________________________________________
дата  




  

(подпись заявителя)

	
	Приложение 6

	
	к административному регламенту

	
	


Главе Администрации ЗАТО Александровск

от граждан(___)________________________

_____________________________________,

проживающ(____) по адресу: _____________________________________

_____________________________________,

телефон:

паспорт ___________ №_________________

выдан: «____»___________________20___ г.

_____________________________________

_____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу Вас дать разрешение  на совершение сделки купли-продажи (дарения, мены)  _______доли _____ комнатной квартиры, расположенной по адресу: _____________________________________________________________________________,

общей площадью ________ кв.м., жилой площадью _________ кв. м., принадлежащей моему (моим) несовершеннолетнему(им) ребенку(детям)_____________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество, полная дата рождения)

на праве  собственности (свидетельство о праве собственности серия __________ №_____________ №____________ №_____________, договор купли – продажи (бесплатную передачу квартир в собственность граждан от _________________________ ). 

Согласие всех заинтересованных сторон имеется:  жилищные права и интересы несовершеннолетнего (их) ущемлены не будут, т.к.:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

имущественные права несовершеннолетнего (их) ущемлены не будут, т.к. денежные средства от продажи доли несовершеннолетнего (их) будут перечислены на его(их) лицевые счета:_________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

       (№ счета и наименование структурного подразделения кредитной организации)

Обязуюсь в соответствии с установленным законодательством Российской Федерации сроком с момента выдачи разрешения на совершение сделки представить в орган опеки и попечительства ЗАТО Александровск копию документов, подтверждающих перечисление денежных средств на счет ребенка (детей), приобретение жилой площади в собственность несовершеннолетнему, регистрацию несовершеннолетнего по новому месту жительства и др.

К заявлению прилагаю: 

1._______________________________________________________________________

2. _______________________________________________________________________

3._______________________________________________________________________

4._______________________________________________________________________

5._______________________________________________________________________

6. _______________________________________________________________________

7._______________________________________________________________________

8._______________________________________________________________________

9._______________________________________________________________________

10. ______________________________________________________________________

11.______________________________________________________________________

12.______________________________________________________________________

О принятом решении прошу проинформировать:

- лично;

- по почте по адресу:____________________________________________________________

- по адресу электронной почты:__________________________________________________

- посредством отправки факсимильного сообщения по факсу:_________________________

«____»  ____________ 20____г.

__________________________________________

дата  




  

(подпись заявителя)

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152 – ФЗ «О персональных данных», даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах, с целью выдачи информации о предоставляемой услуге

Данное согласие может быть отозвано мною в письменной форме.

«____»  ____________ 20____г.

__________________________________________

дата  




  

(подпись заявителя)

Приложение 7

к административному регламенту

Журнал регистрации выдачи разрешений родителям (законным представителям) на совершение сделок с имуществом  

несовершеннолетних

	№ п/п
	Ф.И.О. заявителя,

 конт. телефон
	Ф.И.О.

несовершеннолетнего (дата рождения)
	Информация о  сделке 
	№  и дата

постановления об отчуждении имущества


	Дата выдачи,

подпись

заявителя 
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	8

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 8
к административному регламенту

Главе администрации ЗАТО Александровск







Каурову С.М.











_________________________________







_________________________________







проживающего (ей) по адресу:_______







_________________________________







_________________________________







_________________________________

Заявление

Я, ____________________________________________________________________

прошу дать разрешение на совершение сделки с моим имуществом, расположенным по адресу: _________________________________________,  где я явлюсь собственником (сособственником) жилого помещения на основании_____

__________________________________________________________________.
«____»  ____________ 20____г.

__________________________________________

дата  




  

(подпись заявителя)

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152 – ФЗ «О персональных данных», даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах, с целью выдачи информации о предоставляемой услуге

Данное согласие может быть отозвано мною в письменной форме.

«____»  ____________ 20____г.

__________________________________________

дата  




  

(подпись заявителя)

Приложение 9
к административному регламенту
Форма заявления (претензии, жалобы) на действия (бездействие),

осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги

	регистрационный № ______

от «____»__________ 20__ г.
	(наименование органа)

____________________________________

(ф.и.о. руководителя органа)

____________________________________

____________________________________

(ф.и.о. заявителя)

проживающего по адресу:_____________

____________________________________

телефон:_____________________________

паспорт:_____________ № _____________

выдан: «___»____________20____г.____

___________________________________.


Заявление на нарушение требований регламента по предоставлению муниципальной услуги

Я, _______________________________________________________________________________, 

(ФИО заявителя)

подаю жалобу на нарушение административного регламента по предоставлению муниципальной услуги______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________,

допущенное _______________________________________________________________________
(наименование учреждения, допустившего нарушение Регламента)

в части следующих требований: 

1._____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

2._____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

3.___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

До момента подачи настоящей жалобы мною (моим доверителем) были использованы следующие способы обжалования вышеуказанных нарушений: 

- обращение к сотруднику учреждения, оказывающего услугу

 ______ (да/нет) 

- обращение к руководителю учреждения, оказывающего услугу
 ______ (да/нет) 

Для подтверждения представленной мной информации у  меня имеются следующие материалы: 
Регистрация  заявлений и документов для подготовки разрешения на выдачу разрешения на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних








Специалист по охране прав детей ведет прием документов, представленных в Управление образования для подготовки разрешения на выдачу разрешения на совершение сделок с имуществом





Специалист по охране прав детей осуществляет проверку документов для подготовки выдачи разрешения на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних








Обнаружены ошибки?












































Специалист по охране прав детей сообщает, по каким причинам  не может быть выдано разрешения на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних








Ошибки не устранены











Ошибки устранены





Специалист по охране прав детей готовит проект постановления о выдаче разрешения на совершение сделки с имуществом несовершеннолетних








Специалист по охране прав детей готовит проект решения об отказе в выдаче разрешения на совершение сделки с имуществом несовершеннолетних











Должностное лицо Управления образования, ответственное за делопроизводство, направляет проект постановления о выдаче разрешения на отчуждение имущества несовершеннолетних в администрацию ЗАТО Александровск


                                                                             


















































Должностное лицо Управления образования, ответственное за выдачу разрешения на совершение сделок с имуществом несовершеннолетних, выдает разрешение заявителю 











